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1. SOBRE O PROCEDIMENTO

1.1. OBJETIVO EPRODUTOS

e Obijetivo: Conceder afastamentos em saude e beneficios em salde previstos em lei.

e Produto: Laudo medico pericial anexado ao processo administrativo.

1.2. ESCOPO

e Servidores do Ifes ou conforme solicitacdo do 6rgdo de origem do setor publico

federal.

1.3. GESTOR DO PROCESSO

e Coordenador da Coordenadoria de Atencdo a Saude do Servidor.

1.4. PARTICIPANTES

Nome Setor e-mail Tel
Carla Igreja Campos | CASS carlacampos@ifes.edu.br 27 3357 7500 ramal
Rosseto 2021
Yassana Marvila | CASS yassana.girondoli@ifes.edu.br | 27 3357 7500 ramal
Girondoli 2021

15. GLOSSARIO

1.6. CONTROLESE INSTRUMENTOS NORMATIVOS (AMPARO LEGAL,
LEIS, RESOLUCOES, NORMAS, PORTARIAS)

o Lei8.112.

e Manual Oficial de Pericia Médica do Servidor Publico Federal.
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1.7. RECURSOS NECESSARIOS

1.7.1. Equipamentos

1.7.2. Sistemas

e SIASS - Subsistema integrado de atencédo a saude do servidor.

1.7.3. Outros

1.8. COMPETENCIAS TECNICAS IDENTIFICADAS
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21. 010 - TRIAR DOCUMENTOS ANEXADOS

Objetivo da atividade
e Verificar se a documentacdo estd completa.

Responsavel:
e Analista de processo em saude.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
e Documentos de saude e documentos administrativos (inicialmente ou solicitado para

complementar).

e Documentos de salde e documentos administrativos incompletos/faltantes.

Descricdo das tarefas:

1) Verificar documentos anexados ao processo administrativo.
2) Seguir conforme:

e Documentos estdo Ok: encaminhar ao médico para analise.
e Documentos ndo estdo Ok: solicitar ao interessado 0s documentos que

complementam esta acéo e aguardar o evento “Docs padroes recebidos do servidor”.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Documentos enviados ao médico referentes a solicitagdo de pericia.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
e Requerimento a CAS/SIASS
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2.2. 020- AVALIAR DOCS RECEBIDOS

Objetivo da atividade
e ldem.

Responsavel:
e Analista de processo em saude.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:

e Avaliacdo inicial da equipe médica.

Descricao das tarefas:

1) Verificar documentos anexados ao processo administrativo.
2) Seguir conforme:

e Documentos estdo Ok: agendar a pericia medica e encaminhar docs relacionados.
e Documentos ndo estdo Ok: solicitar ao interessado o0s documentos que

complementam esta acdo e aguardar o evento “Docs padrdes recebidos do servidor”.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Pericia médica agendada.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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2.3.  030-ENCAMINHAR LAUDO MEDICO AOS INTERESSADOS

Objetivo da atividade
e ldem.

Responsavel:
e Analista de processo em saude.

Entradas (Inputs, insumos) para atividade:
o Realizaco da pericia médica e elaboracdo do laudo medico pericial recebido.

Descricéo das tarefas:
1) Anexar o laudo médico pericial ao processo administrativo.
2) Elaborar despacho para o setor competente.
3) Enviar o processo administrativo:
a) Favoravel para concessdao de um beneficio: destinado ao setor competente e
procedimento encerrado.
b) Desfavoravel para concessdo de um beneficio: destinado para o setor competente
para ciéncia do servidor e possivel reconsideracéo ou recurso.

Saidas (Outputs, Produtos) da atividade:
e Laudo médico pericial anexado.

Item de Controle:

Modelos de documentos, materiais e técnicas auxiliares:
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3. REVISOES DO PROCEDIMENTOS

3.1. REVISAOO00
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