TUTORIAL SIPAC - ASSINATURA DE USUARIOS EXTERNOS

COMO REALIZAR O CADASTRO NO SIPAC

1. Acesse a pagina do SIPAC/Ifes em https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf e clique na
opcdo “ASSINANTES EXTERNOS” no Menu (Figura 1).
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2. Na tela de autenticacdo, para realizar seu cadastro, clique no link “cadastrar”(Figura 2).
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AUTENTICAGAO
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Senha: | |

Para baixar o manual oficial do assinante externo, clique aqui.
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3. Preencha o Formuladrio de Cadastro conforme indicado. Os campos com * sdo de
preenchimento obrigatério (Figura 3).



Formulario de cadastro de pessoa fisica para acessar o sistema e assinar documentos.

Por favor, informe seus dados abaixo comprovando com documentos. Se necessitar adicionar documentos distintos dos definidos no formulanio, utilizar a secdo
outros documentos.

Formatos de arguivos permitidos: JPG, PNG, PDF.
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Figura 3

Documentos obrigatdrios a serem enviados através do icone “Escolher arquivo”:

*Formatos permitidos: JPG, PNG e PDF.

e Arquivo CPF: Selecionar e inserir um documento de identificacdo digitalizado que contenha
assinatura do portador e também o nimero do CPF (ex: CNH, CREA, CRM). Caso ndo tenha,
inserir CPF e RG digitalizados em um mesmo arquivo em PDF;

e Arquivo de Termo de Veracidade: Baixar e imprimir o arquivo oficial de Termo de
Veracidade (modelo ao lado), assinar, digitalizar e inserir o arquivo através do icone
“Escolher Arquivo”. Podera utilizar assinatura eletronica valida em interagdes com entes
publicos, de acordo com a lei n2 14.063/2020 (ex: ICP-Brasil, Gov.Br).

IMPORTANTE — Sobre o Termo de Veracidade, este devera ser impresso, assinado e
posteriormente digitalizado, ou conter assinatura digital valida e passivel de verificagao, tal como
a gratuita do Gov.br. Nesse link hd a instrucdo para a Assinatura Eletronica do gov.br:
https://www.gov.br/governodigital/pt-br/assinatura-eletronica;

Serd possivel assinar documentos no SIPAC apés realizada a andlise e liberacao do seu cadastro.
COMO ASSINAR DOCUMENTOS NO SIPAC



4. Acessar a pagina do SIPAC/Ifes em https://sipac.ifes.edu.br/public/jsp/portal.jsf e logar no

sistema com o e-mail e senha cadastrados (Figura 4).
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5. Apds logar no sistema, selecionar o(s) documento(s) pendente(s) de assinatura e assinar com a
senha cadastrada, conforme imagens abaixo (Figuras 5 e 6).
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6. Feito isso, o sistema deverd apresentar a mensagem em verde “Assinatura(s) realizada(s) com
sucesso” no topo da pagina (Figura 7).
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Fim!

Em caso de duvidas, entrar em contato com o setor demandante da(s) assinatura(s).



