TUTORIAL SIPAC - JUNTADA DE PROCESSOS POR ANEXAGCAO

Para que seja possivel realizar a anexacdo é obrigatorio que o Cddigo Conarg e o_interessado

sejam os mesmos em todos 0s processos.

Observacgdo: Este procedimento é irreversivel.

1. No ambiente MESA VIRTUAL, acesse a caixa de opg¢des no canto superior direito e
selecione “PROCESSOS NA UNIDADE”. Todos os processos deverdo ter sido previamente

recebidos (Figura 1).
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2. Cligue no simbolo = localizado no canto direito da op¢ao correspondente ao processo
principal (o mais antigo) que receberd a juntada. Posteriormente, cliqgue em Juntada >

Juntada de Processo por Anexacgdo (Figura 2).
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Figura 2

3. Selecione o processo acessorio, que sera anexado ao processo principal, clicando na caixa
ao lado esquerdo. Clique no botdo Anexar Processos na parte inferior da pagina (Figura 3).
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Observagdo: Repetir este passo individualmente para cada processo acessério, caso haja

mais de um processo a ser anexado,
antiguidade.

4. Em Processos Acessérios Anexados, confira se o(s)
correto(s). Clique no botdo Continuar (Figura 4).

sempre observando a ordem de

processo(s) selecionado(s) esta(ao)
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INTERESSES PARTICULARES)

Assunto Detalhado: LJCENGA CAPACITACAD DO PROFESSOR LEONARDO BIS DOS SANTOS, ENTRE OS DIAS 13 DE SETEMEI
i * E 11 DE DEZEMBRO DE 2021, CONFORME EDITAL CGGP N°2 2021 E DEMAIS DOCUMENTOS.

Natureza do Processo: OSTENSIVO

Unidade de Origem: ﬁ'f,éfg:g???ﬁg?m DO PROGRAMA DE POS-GRADUAGAD EM ENSINO DE HUMANIDADES

Status: ATIVO
Data de Cadastro: 25/05/2021

Assunto do Processo:

Observacio:
PrROCESS0S ACESSORI0S ANEXADOS
Protocolo Origem Interessadols)
?;?;};;ﬁs%gy%?mm DG PROGRAMA DE PGS-GRADUAGAD EM ENSING DE HUMANIDADES e s

23045.00025212022 97 | Assunto do Processo: 022.3 - LICENCAS (AFASTAMENTO DO CONJUGE OU COMPANHEIRO, ATIVIDADE POLITICA; CARACITAGAC
PROFISSIONAL, MANDATO GLASSISTA, MOTIVO DE DOENGA EM PESSOA DA FAMILIA, INCENTIVADA SEM REMUNERAGAD, PREMIC POR
ASSIDUIDADE, SERVIGS MILITAR E TRATBMENTO DE [NTERESSES PARTICULARES)
‘Assunto Detalhado: F'R.ESTAQAO DE CONTAS DE AFASTAMENTO CONCEDIDO ENTRE 13/03 E 11/

12 DE 2021, REFERENTE AQ EDITAL CGGP

022021
== Valtar || Cancelar || Continuar >
ConsuLTa DE PROCESSOS
* Nimero do Processo: (23148 |. [0 |/lz0z2 |-[o0 | (Formato: Radical.Numero/Ano - Digitas)

{Caso no saiba os digites verificadores, informe 99

) Cédige de Barraz: |
Assunte Detalhado:
@ Todos as Processos na unidade

| Buscar || Cancelar

Lz Processo Detalhada

Processos Encontaanos (6)

Todos Protocolc Enviado Pelofa) Interessadols)
\{\;rmug?jﬂggNA)E‘ORlA DE SELECAO £ DESENVOLVIMENTO DE PESSOAS A e o At

Assunto do Processo: 023.2 - LICENGAS (AFASTAMENTS DO CONJUGE OU COMPANHEIRD, ATIVIDADE POLITICA, CAPACITAGAD

Figura 4

5. Selecione o nome do servidor que assinara o documento no campo Servidor Responsavel
pelo Despacho e, posteriormente, selecione a funcdo do servidor no campo Fungao,

clicando no simbolo & (Figura 5).
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Nesse passo sio mostrades os dados da juntada de processes s qual se deseja realizar e onde deve serinformado o despacho eletrnico para a
mesma, Pare ¢ despacho devem ser informados o ssrvidor respansével per tal que iré realizar a autenticacio do despacho, o, dentre a5 formas de
despacho, se deseja informar ou anesxar um arquive referente a ele,

Atencio: Caso o sria). seja_o responsdvel pelo despacho, o mesmo jé serd autenticado, case contririo, o despache s serd possivel de ser
visualizado apés a sutenticacio eletrénica do servidor respansavel no Portal Acministrative - Protacalo -> Despachas Eletrinicos - Autenticar.
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INCENTIVADA SEM REMUNERAGAO, PREMIO POR ASSIDUIDADE, SERVIGO MILITAR E TRATAMENTO DE
INTERESSES PARTICULARES)
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6. No campo Forma do Despacho, selecione “Informar Despacho” e escreva no editor de
texto a justificativa para a realizacdo do procedimento. Clique em “Cadastrar”para finalizar

(Figura 6).
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7. Uma notificacdo na cor verde aparecerd na parte superior da pagina sinalizando a
realizacdo do procedimento (Figura 7).

PROTOCOLO > JUNTADA DE PROCESS50S > COMPROVANTE

) .. Seemin i it somremmemn: Sl it mes bl s el ‘

{4t Processo Detalhado

Dapos pa Juntapa pE ProcEssos

Tipo de juntada: AHEXACAD
Data da juntada: 16/03/2022 16:16
Usudrio da Juntada: NUSIA BULHOES GOMES HOLETZ
Dapos GErALs DO PROCESSO PRINCIPAL

Processo: 23148.000009,/2022-98 Ay

Origem do Processo: Intzrmo

Figura 7

OBSERVACOES:

1. O Termo de Juntada por Anexacao serd gerado e inserido automaticamente no

processo;
2. O processo permanecera na unidade;
3. O procedimento de anexacgdo é irreversivel.



Fim!

Em caso de duvidas, entrar em contato com o setor responsavel pelas funcdes de protocolo

em sua Unidade.



