
TUTORIAL PARA CONVERTER ARQUIVO EM FORMATO PDF PARA PDF/A 
 

De acordo com a Resolução Ifes CS nº 55/2019, o formato padrão para inserção de 

documentos textuais no Sipac é o PDF/A. 

O PDF/A é um formato de arquivo derivado do PDF, com restrições e algumas pequenas 

adições que tornam um PDF confiável e adequado para armazenamento e leitura por longos 

períodos de tempo. É o formato recomendado pelo Governo Federal para documentos 

textuais. 

 

Caso haja necessidade de inserir um documento que já esteja em formato digital (pdf 

comum), sugerimos que realize a conversão para o formato pdf/a seguindo os seguintes 

passos: 

 

1.​ Abra o documento no visualizador de arquivos em pdf (Adobe ou outro similar); 
 

2.​ Selecione a opção "imprimir" e nas opções de impressora, ao invés de escolher uma 

impressora, selecione a opção "PDFCreator"; 

 
 

 

https://www.ifes.edu.br/images/stories/Res_CS_55_2019_-_Regulamenta_a_abertura_cadastro_autua%C3%A7%C3%A3o_e_movimenta%C3%A7%C3%A3o_de_processos_e_documetnos_eletr%C3%B4nicos_no_%C3%A2mbito_do_Ifes.pdf


3.​ Na nova caixa de opções que irá abrir, escolha a opção PDF/A (Preservação a Longo 

Prazo) e depois clique em salvar. 

 

 

 

 

 
 


