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MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO

PRÓ-REITORIA DE DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL
Avenida Rio Branco, 50 – Santa Lúcia – 29056-255 – Vitória – ES

27 3357-7500

COORDENADORIA GERAL DE PROJETOS E OBRAS DE ENGENHARIA
Check List para contratação de obra – Documentação técnica

Modalidade RDC - modalidade integrada (apenas com anteprojeto)
	Processo nº:
	Campus:

	Responsável:


	Setor:
Telefone:

	
	

	E-mail:


	Telefone:

	
	

	Nome do objeto a ser contratado:



	

	


	Documentos técnicos
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	/
	
	

	ASSINATURA/SIAPE
	
	DATA
	


	ORIENTAÇÕES TÉCNICAS


1- Sempre que o anteprojeto, por seus elementos mínimos, assim o permitir, as estimativas de preço a que se refere o art. 9º, § 2º, inciso II, da Lei 12.462/2011 devem se basear em orçamento sintético tão detalhado quanto possível, balizado pelo Sinapi e/ou Sicro, devidamente adaptadas às condições peculiares da obra, conforme o caso, devendo a utilização de estimativas paramétricas e a avaliação aproximada baseada em outras obras similares serem realizadas somente nas frações do empreendimento não suficientemente detalhadas pelo anteprojeto, em prestígio ao que assevera o art. 1º, §1º, inciso IV c/c art. 8º, §§ 3º e 4º, todos da Lei 12.462/2011 - ACÓRDÃO Nº 1510/2013 – TCU – Plenário
2- Quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do empreendimento ou fração dele, consideradas as disposições do item anterior, dentre duas ou mais técnicas estimativas possíveis, utilize a que viabilize a maior precisão orçamentária. Caso seja utilizada a metodologia paramétrica, confeccionar relatório técnico demonstrando a obtenção dos valores.

3- Sobre o orçamento, deve-se incluir um BDI de mercado, mesmo que para parametrizar um orçamento expedito. Para a composição do BDI, tanto para obra, quanto para equipamento, devem-se usar os percentuais médios conforme Acórdão TCU 2622/2013-P, de 25/09/2013, smj.
4- Adotar, na composição de BDI, percentual de ISS compatível e proporcional com a legislação tributária do(s) município(s) onde serão prestados os serviços previstos da obra.

5- Apresentar detalhamento completo de encargos sociais, conforme estabelecido no Acórdão 11863/2011 – TCU – 2ª Câmara.
6- A planilha orçamentária deve ser assinada e emitida uma ART de orçamento. Apresentar comprovante de pagamento desta ART.

7- Deverão constar do anteprojeto todas as informações e requisitos técnicos destinados a possibilitar a caracterização do objeto contratual e a comparação entre as propostas recebidas no decorrer da licitação. Quando couber, os documentos técnicos necessários são:

I - concepção da obra ou serviço de engenharia;

II - projetos anteriores ou estudos preliminares que embasaram a concepção adotada;

III - levantamento topográfico e cadastral (com apresentação de ART e respectivo comprovante de pagamento);

IV - pareceres de sondagem (com apresentação de ART e respectivo comprovante de pagamento); e

V - memorial descritivo dos elementos da edificação, dos componentes construtivos e dos materiais de construção, de forma a estabelecer padrões mínimos para a contratação.
 Elementos Mínimos Para Anteprojetos de Edificações, conforme Orientação Técnica OT-02/2014 – IBRAENG:
	Elemento
	Tipo
	Conteúdo

	Necessidade da obra/serviço
	Textos e Fotografias
	- Identificação e diagnóstico da situação existente;

- Comprovação de titularidade do terreno;

- Compatibilidade com o Plano Diretor;

- Justificativa para a execução da obra ou serviço – necessidades a serem atendidas.

	Levantamentro Topográfico
	Desenho
	Levantamento plani-altimétrico.

	Planta de situação
	Desenho
	Localização do terreno e da obra/serviço.

	Sondagens de solo
	Desenho e texto
	- Locação dos furos;

- Descrição das características do solo;

- Perfil geométrico do terreno.

	Terraplanagem
	Desenho
	- Implantação com indicação dos níveis originais e dos níveis propostos;

- Perfil longitudinal e seções transversais tipo com indicação da situação original e da proposta e definição de taludes e contenção de terra.

	Concepção Arquitetônica
	Desenho
	- Plantas baixas e de cobertura;

- Cortes e elevações;

- Detalhes de elementos (que possam influir no valor do orçamento)

- Indicação de elementos existentes, a demolir e a executar, em caso de reforma/e/ou ampliação;

- Especificações preliminares de materiais, equipamentos, elementos, componentes e sistemas construtivos.

	Concepções preliminares dos projetos complementares (Estrutura, Instalações [elétrica, hidráulica, sanitária, telefônica, lógica, de incêndio, de ar condicionado e outras]; Paisagismo/urbanização);
	Desenhos e cálculos 
	- Plantas; 

- Layouts;

- Estimativas dos quantitativos;

-  Especificações preliminares.

	Licença Ambiental Prévia (se necessária). 
	Texto
	- Documento emitido pelo órgão ambiental competente.

	Memorial descritivo
	Texto e croquis ou desenhos
	- Especificações básicas dos serviços e materiais construtivos.

	Estimativa de custos
	Orçamento Preliminar
	- Descrição dos serviços;

- Unidades;

- Quantitativos;

- Composições unitárias de custos referenciais;

- Composição ou indicação da taxa de encargos sociais de referência;

- Composição do BDI;

- Preços unitários;

- Preço global

	
	Orçamento Paramétrico 
	- Descrição dos serviços;

- Unidades; • Quantitativos;

- Custos unitários paramétricos;

- Composição ou indicação da taxa de encargos sociais de referência;

- Composição do BDI;

- Preços unitários paramétricos; • Preço global

	
	Custo por Área Construída 
	- CUB adotado (fonte e valor);

- Cálculo da Área equivalente;

- Estimativa e acréscimo dos custos dos elementos não integrantes no CUB;

- Composição ou justificativa do BDI adotado;

- Preço global estimado 

	Cronograma preliminar da execução
	Planilha
	- Descrição das etapas e respectivos serviços;

- Prazos de cada etapa/serviço;

- Interdependências entre as etapas e serviços;

- Prazo total.


8- Caso seja utilizado um projeto básico para esta contratação, o mesmo deve ser assinado pelo responsável técnico e emitida uma ART de projeto. Apresentar comprovante e pagamento da referida ART.

9- A matriz de riscos é o instrumento que tem o objetivo de definir as responsabilidades do Contratante e do Contratado na execução do contrato. 

10- Licença Ambiental Prévia, se necessária. Documento emitido pelos órgãos ambientais competentes.

11- A administração deve estar atenta ao acórdão do TCU 1681/2014-P que informa que a Administração somente deve emitir autorização para início das obras após a efetiva comprovação da titularidade das respectivas áreas, não admitindo para esse fim documentos diversos daqueles constantes nas normas específicas.
12-  De acordo com o art. 9º da Lei 12980/2014, nas licitações de obras e serviços de engenharia, no âmbito do RDC, poderá ser utilizada a contratação integrada, desde que técnica e economicamente justificada e cujo objeto envolva, pelo menos, uma das seguintes condições:
I – inovação tecnológica ou técnica;

II – possibilidade de execução com diferentes metodologias; ou
III - possibilidade de execução com tecnologias de domínio restrito no mercado.
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